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Skapa fastighetetsägare, fastighet, objekt och avtal. 
 

Skapa fastighetsägare 
 

Klicka på ’Skapa’ och välj ’Fastighetsägare’ i listan. 

 

Fyll i uppgifter om  fastighetsägaren. 

Klicka på ’Sidfot’ för att fyll i kontaktuppgifter som kommer visas på avin’.  

 

Välj om Fastighet skall skapas på denna ägaren. 
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Skapa fastighet 
Fyll i uppgifter om fastigheten. Klicka ’Ok’. 

 

 

Skapa objekt 
Klicka på ’Skapa’ och välja ’Objekt’ i listan. 
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Fyll i uppgifter om objektet. 

Finns inte önskad kategori eller typ klicka på + (plustecknet) och skapa ny. 

Ange  antal kopior, dessa editeras i nästa dialogruta. 

 

Här editerar man varje enskilt objekt. 

Glöm ej att markera de objekt som skall sparas. 
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Skapa Avtal 
Markera önskat objekt, klicka på ’Skapa avtal’. 

 

Markera objektet och klicka på ’Välj boende’. 

 

  



 

Df2    6 
 

 

Välj ’Skapa ny’ eller ’Hämta befintlig’ 

 

 

Fyll i uppgifter om den boende. 
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Klicka på ’Nästa’. 

 
 

Fyll i uppgifter om avtalet, klicka på ’Välj tillägg’. 
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Klicka på ’Skapa’ för att skapa nytt tillägg. 

Finns ej tilläggskoden klicka på + (plustecknet) för att lägga in ny tilläggskod.  

Klicka på ’Nästa’. 

 

 

Klicka på ’Spara avtal’ 

 


