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MODUL 1

Entreprenérskap
Féreldsning
Passar du som féretagare?
Egenskaper som féretagare
Framgdangsvanor
Effektivt arbete
Kompanjoner
Kompanjonsavtal
Natverka
Natverksstrategi
Personlighetstyper
Ovningsuppgifter

Ekonomiska begrepp
Introduktion

Ordlista A-O

Féretagsformer
Féreldsning
Aktiebolag
Handelsbolag
Kommanditbolag
Enskild firma

Ekonomisk férening

Affarsidé
Féreldsning
Vad &r en afférsidé?
Att komma pa en afférsidé
Ligger din affarsidé ratt i tiden?
Frégor som afférsidén svarar pé
Afférsidéns funktion
Exempel p& féretags affarsidéer
Inlédmningsuppgift

Afférsplan
Féreldsning
Vad &r en afférsplan?
Afférsplanens innehdll
Foretagsnamn
Startkapital & bidrag
Kundsegment
Prisstrategi
Marknaden

Konkurrenter

Marknadsundersékning
Google Forms
Budget
Inlédmningsuppgift

MODUL 2

Innan start
Féreldsning
Introduktion
Utrustning
Fordon
Profilmaterial
Arbetsmiljé
Dataskydd
Varumdérke
Patent
Domdannamn
Hemsida

Webbhotell och webbmail

Telefoni
Telefonsvarartjénst
Google optimera
Google Analytics
Sociala medier

Samarbetspartners
Férelasning
Introduktion
Verksamt
Forsakringsbolaget
Banken
Redovisningskonsult
Fackférbundet
Skatteverket
Férsakringskassan
Telefonoperatsr
Internetleverantér
Webbhotell
Leverantdr av datorutrustning
Leverantér av kontorsmaterial

Marknadsféring & Forséljning
Férelasning
Introduktion
Marknadsféring
Férsalining
Personlig férsdljning
Forsalining i butik
Férsdljning via telefon
Sélja p& en méssa
Internetférsélining
Offerten
Fakturering
Kundregister
Kundservice

Uthildningsplan



Administration
Foreldsning
Introduktion
Ekonomistyrning
Dokumenthantering
Redovisning
Revision
Prelimindrskatt
Mervérdeskatt
Arbetsgivaravgifter
Fakturabetalning
Felaktiga fakturor
Inkasso
Nyckeltal
GDPR- lagring av personuppgifter

Affarsjuridik
Arsredovisningslagen
Bokféringslagen
Konsumentkdplagen
Képlagen
Marknadsféringslagen
Avialsratt
Foéretagsbeskattning

MODUL 3

Ekonomistyrning
Vad &r ekonomistyrning?
Grundbegrepp
Ekonomistyrningens styrmedel
Maélstyrning
Resultatstyrning
Handlingsstyrning
Personalstyrning
Kalkylering
Sjalvkostnadskalkylering
Bidragskalkylering
Budgetering
Resultatbudget
Likviditetsbudget
Rakenskapsanalys
Total Quality Management
Benchmarking
Tentamen

MODUL 4

Affarsutveckling

Ledarskap

Introduktion

Vad &r en organisation?
Historia
Organisationsformer
Ledarskap

Gruppen

Motivation
Foretagskultur & ansvar
Administration

Service

Reception

Konferens
Personaladministration
Arbetsrdtt

Arbetsmiljé
Diskriminering
Léneadministration
Inldmningsuppgifter
Ovningsuppgift
Skriftlig kommunikation
Muntlig kommunikation
Ovningsuppgift
Métesteknik
Dokumentationsteknik
Presentationsteknik
Kombinatér

Avslutning
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Malet med utbildningen

Mélet med utbildningen é&r att studenten efter fullgjord utbildning tillagnat sig de kunskaper som krévs fér ett

kvalificerat och sjalvsténdigt arbete inom omradet.

Behérighetskrav
Inga sérskilda behérighetskrav

Beddmningskriterier

Efter genomférd utbildning, med godként resultat pé samtliga inlémningsuppgifter och prov erhaller studenten ett
certifikat. Huvudléraren f&r utbildningen &r den som examinerar studenten.

Examensbendmning

Certifierad Entreprendr

Utbildningens omfattning

Studierna bedrivs i valfri studietakt och omfattar ca 4-5 veckors heltidsstudier



